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Postup pfi vyfizovani Zzadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétu

Jméno:  PhDr. Jana Schupplerovd
Pracovnik uréeny k poskytovani informaci | Telefon: 541 649 224, 725 888 134

Email:  jana.schupplerova@purkynka.cz
Jméno:  PhDr. Jana Schupplerovd
Pracovnik pro evidenci stiZznosti a Zadosti | Telefon: 541 649 224, 725 888 134

Email:  jana.schupplerova@purkynka.cz

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétt

1. Zadost o poskytnuti informace, podani stiznosti ¢ podnétu se podava Ustné, pisemné,
elektronicky nebo prosttednictvim telekomunikacnich zafizeni.

2. Neni-li Zadateli na uUstné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovaZuje-li Zadatel
informaci poskytnutou mu na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

3. Pisemna zadost musi obsahovat:
a) Fyzicka osoba

e Nazev Skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi)

e Poskytnuti informace (charakteristika)

e Jméno, prijmeni Zadatele, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté, adresu pro dorucovani.
Adresou pro dorucovani se rozumi tézZ elektronicka adresa.

e ZpUsob poskytnuti informace:
- Zaslat na adresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti

¢ Podpis pisemné zadosti

b) Pravnicka osoba

o Ndazev skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist)

e Poskytnuti informace (charakteristika)

e Nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.
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e ZpUsob poskytnuti informace:

- Zaslat na adresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti

e Podpis pisemné Zadosti

4. Neobsahuje-li pisemna Zadost néktery z Gdajd uvedenych v bodé 3, neni tato Zadost podanim ve
smyslu zakona ¢. 106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim a zadost se odlozi.

Vyfizovani pisemnych Zadosti, stiznosti, podnéta

1. Zadost (stiznost, podnét) je podana dnem, kdy ji obdrZela Stfedni primyslova $kola Brno,
Purkyniova
2. Stredni primyslova skola Brno, Purkyrnova posoudi obsah Zadosti (stiznosti, podnétu) a

e Vpfipadé, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana ¢i na co si Zadatel
stéZuje, nebo je formulovana pfrilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihiité do sedmi dnl od podani
Zadosti (stiznosti), aby Zadost (stiznost) upfesnil; neuptesni-li Zadatel svou Zadost (stiznost) do
30 dn(, rozhodne *nézev skoly* o odmitnuti Zadosti (stiznosti).

e Vpfipadé, Ze se poZadované informace (stiznost) nevztahuiji k jeji plsobnosti, Zadost (stiznost)
se odloZi a tuto odivodnénou skutecnost sdéli do tfi dnli Zadateli.

e Poskytne pozadovanou informaci ve |h(ité nejpozdéji do 15 dnl od prijeti podani nebo od
upfesnéni zadosti podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné mozZnosti
potidit kopii, nebo na pamétovych médiich.

3. Lhatu pro poskytnutiinformace (stiznosti) je mozno prodlouZit ze zavaznych dlvodu, nejvyse vsak
o deset dni. Zavaznymi dlivody jsou

e Vyhledani a sbér objemného mnoizstvi oddélenych a odlisSnych informaci, poZadovanych
v jedné Zadosti.
e Konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti.

4. Zadatel musi byt o pfipadném prodlouZeni Ihdity pro poskytnuti informace i o divodech jejiho
prodlouzZeni vidy prokazatelné informovan, a to vcas, pred uplynutim lhdty pro poskytnuti
informace.

5. Za ucelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace mohou byt Zadateli sdéleny Udaje umoziujici
vyhleddni a ziskani zvetejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zverejnéné
informace, Stfedni primyslova skola Brno, Purkyriova, mu ji poskytne.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, kterd je v rozporu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.

Zasady hrazeni nakladt

1. Skola je v souvislosti s poskytovdnim informaci opravnéna zadat thradu ve vysi dle sazebniku
Uhrad za poskytovani informaci.

2. Zadateli musi byt na jeho 7adost potvrzena piedpokladana vy$e thrady nakladd.
3. Skola mGze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy.

4. Uhrada za poskytnuti informace je p¥ijmem 3koly.
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Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, vydava Stredni pridmyslova skola Brno, Purkynova sazebnik uhrad nakladd spojenych s
vyhledanim a poskytnutim pozadované informace.

Osobni naklady

U¢tuji se primérné mzdové naklady zaméstnancil $koly za predchazejici Etvrtleti. Vychazi se z
prdmérné hodinové mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

Vécné naklady

Pofizeni kopie jiz zvefejnéné informace za 1 stranku A4 1,50 K¢

Papir 0,30 K¢

Disketa 20,- K¢

Faktické naklady postovného podle platnych tarif(

Vyhotoveni duplikat( za 1 stranku 50,- K¢
Zpusob uhrady

Castky stanovené sazebnikem Ghrad jsou splatné na pokladné $koly na €¢astku podle vyuétovanych
nakladd spojenych s vyhledanim a poskytnutim pozadovanych informaci povéfenym pracovnikem
skoly.

V Brné dne 01. 09. 2023

Doc, RNDr. Ales Ruda, Ph.D., MBA
feditel skoly
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